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1. Logowanie uzytkownikow

1.1 Logowanie Mocodawcy

Mocodawcg moze by¢ wylgcznie osoba lub podmiot, ktéra posiada konto w PUE

1.1.1. Logowanie przy uzyciu loginu i hasta do eWniosek

Dla rolnikéw posiadajacych dostep do aplikacji eWniosekPlus lub aplikacji IRZ, ktéry zostat uzyskany na wniosek
zlozony w Biurze Powiatowym ARIMR, obowiazuje dotychczasowy login, ktéry nie jest numerem producenta.

W przypadku rolnikéw, ktérzy konto zatozyli online w kampanii 2017 i péZniej loginem jest numer producenta.

Rolnik moze przez Internet utworzy¢ nowe konto do aplikacji eWniosekPlus poprzez PUE lub zresetowac hasto juz
istniejgcego konta.

Na ekranie z formularzem logowania do aplikacji PUE, poza polami z nazwg uzytkownika i hastem, dostepne sg
dodatkowe opcje:

Zarejestruj sie - umozliwia zatozenie nowego konta w aplikacji eWniosekPlus poprzez Platforme PUE,
Zatéz profil - umozliwia utworzenie profilu zaufanego
oraz opcja wykorzystywana w celu odblokowania konta lub ustanowienia nowego hasta: Nie pamietasz hasta?

1.1.1.1 Po wybraniu adresu www.epue.arimr.gov.pl* w przegladarce internetowej uzytkownik zostanie
przekierowany do strony gtéwnej PUE, na ktdrej nalezy wybra¢ opcje ,, Zaloguj sie”.

— Agencin Resarubiurye Blarfemm v Elakrend corwes &

= Egg | Moderaizacy Roiicwa ‘ Plarforma Ustug Elektronicznych & Zaloguj sie
2 Sirona gléwna

Strona ghowna

Kalendarz

Platforma Uslug Elektronicznych to aplikacja sluzaca do udostepniania droga elektroniczng ushug swiadczonych przez ARIMR

Kontakt ~

Informacje o aplikadi

Kalendarz wydarzen

13 Mar 2022 - 2 Kwi 2022

Whiosek o |PO

Whniosek o UPP

1.1.1.2 Uzytkownik znajdzie sie na stronie, na ktérej nalezy wprowadzi¢ dane do logowania.

1 http://www.epue.arimr.gov.pl
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Zaloguj sig za pomocy nazwy ulythownika Zaloguj sig za pomocy login.gov.pl
Marwa urytkownika +
Login govpl
Haslo
Mie masz jeszeze konta? Zare|estruj sig Nie masz jeszeze profilu zaufanego Zakhi prof

1.1.1.3 Po wprowadzeniu Nazwy uzytkownika oraz Hasta i uzyciu przycisku Zaloguj sie nastgpi przeniesienie na
strone gtéwnag PUE

1.1.2 Utworzenie konta

1.1.2.1 Rolnicy, ktdrzy nie posiadajg loginu i kodu dostepu, bedg mieli mozliwo$¢ utworzenia go za po$rednictwem
PUE poprzez dostep do aplikacji eWniosekPlus, w ktérej utworza konto.

Aby zatozy€ konto na ekranie logowania nalezy wybra¢ opcje ZAREJESTRUJ SIE, co wywota okno tworzenia
nowego konta.

1. Logowanie uzytkownikéw - 4
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Nowe konto w eWnioskuPlus

ZALOGU SIE

1.1.2.2 Rolnik, aby uzyska¢ dostep do aplikacji, zostanie poproszony o podanie danych weryfikacyjnych, ktérymi sa:

« Numer producenta (login) - jest to 9-cio cyfrowy numer identyfikacyjny producenta nadany przez ARiMR;

+ 8 ostatnich cyfr rachunku bankowego - chodzi o 8 ostatnich cyfr konta bankowego podanego we wniosku
o wpis do ewidencji producentéw (8 ostatnich cyfr konta, na ktére otrzymuja paristwo lub beda
otrzymywag ptatnosci z ARiMR);

+ Wyptacona kwota - kwota ostatniego przelewu otrzymanego z ARiMR zrealizowanego w roku 2021

Uwaga, uwzgledniane sg wszystkie ptatnoSci realizowane przez ARIMR, takze z tytutu ptatnosci innych niz
obszarowe. W przypadku braku otrzymania przelewu z ARIMR w roku 2021, lub rolnikéw ktérzy po raz

pierwszy w kampanii 2022 beda ubiegac sie o przyznanie ptatnosci, nalezy wprowadzi¢ warto$¢ 0,00. W
sytuacji kiedy beneficjent jednego dnia dostat na konto wiecej niz jeden przelew z ARIMR nalezy wpisac
kwote najwyzszego przelewu z tego dnia.

+ Adres e-mail jest polem nieobowigzkowym ale w przypadku, gdy rolnik poda adres e-mail oraz wyrazi
zgode na otrzymywanie powiadomien bedzie mégt otrzymywaé powiadomienia z ARiMR ta droga.

1.1.2.3 Zatozenie konta mozliwe jest jedynie po zapoznaniu sie z treScig klauzuli informacyjnej oraz akceptacji
regulaminu korzystania z konta w systemie teleinformatycznym ARIMR. W celu potwierdzenia danych czynnoSci
nalezy zaznaczy¢ ponizsze checkboxy:

+ Przyjmuje do wiadomosci tres¢€ klauzuli informacyjnej
«» Akceptuje regulamin korzystania z konta w systemie teleinformatycznym ARIMR

Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku ZAREJESTRUJ.

1.1.2.4 System zaprezentuje formatke ,,Podaj login uzytkownika”.

1. Logowanie uzytkownikéw - 5
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Po podaniu loginu, ktérym dla nowych uzytkownikéw jest numer producenta, nalezy wybraé przycisk DALEJ.
1.1.2.5 Po przejSciu dalej system poprosi raz jeszcze o podanie danych weryfikacyjnych:

. 8 ostatnich cyfr aktualnego numeru rachunku bankowego (konto na ktére przekazywane sg lub beda
ptatnosSci z ARIMR)
« ostatnig kwote przelewu z ARiMR (w roku 2021)
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Weryfikacja tozsamosci

WERYFIEKLLL

Po wprowadzeniu powyzszych danych nalezy uzy¢ przycisku WERYFIKUJ.
1.1.2.6 Przy pierwszym logowaniu, aplikacja ,,wymusi” ustawienie nowego hasta przez rolnika.

System zaprezentuje formatke ,,Ustawianie nowego hasta” gdzie nalezy wprowadzi¢ nowe hasto, ktére bedzie na
biezgco weryfikowane pod katem jego zgodno$ci z politykg bezpieczeristwa.

1. Logowanie uzytkownikéw - 7
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[RE " TL o TR
K e gy oy o
B e e iy sy e

W powmee, md iy b e o ey
gL e

Powlorzone nowe hasle

wanipe Hatsh powinno raweo
" conajmniej B znakiw
" prayngjmniej jedng wielks litarg

" proynajmnie) jedng malg Itere

" praynajmniaj jedng cytrg kub mak specjainy:
~ B SR A= DN e

ZMIEN HASLO

Po dwukrotnym wprowadzeniu hasta nalezy wybra¢ przycisk ZMIEN HASLO.
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1.1.2.7 Po zmianie hasta konto zostaje zalozone w aplikacji eWniosekPlus a system zaprezentuje komunikat
o tym informujacy.

Komunikat

Mo Buaksbo 2oatado vatawiers. Toatandase
BrEeksrErwiiity il TR 1o oevinia

AR KN

Po zamknieciu komunikatu rolnik zostanie przekierowany do okna logowania do PUE , gdzie nalezy wprowadzi¢
login oraz nowoustawione hasto i wybrac¢ przycisk: ZALOGUJ SIE.

1.1.3 Odblokowanie konta / nie pamietam hasta

1.1.3.1 Podczas préby logowania do PUE, trzykrotne uzycie btednych danych (za pomoca ktérych dotychczas
nastepowato logowanie do eWnioskuPlus) skutkuje zablokowaniem dostepu do portalu. W celu odblokowania/
resetu hasta nalezy wybrac opcje Nie pamietasz hasta?

1. Logowanie uzytkownikéw - 9
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Po wyborze opcji umozliwiajacej reset hasta system zaprezentuje formatke ,Podaj login uzytkownika”, po
wprowadzeniu loginu nalezy wybra¢ przycisk DALEJ.

1.1.3.2 W kolejnym oknie w celu weryfikacji tozsamos$ci nalezy podac dane weryfikacyjne:
Pod polami, ktére nalezy uzupetni¢ znajduja sie szczegétowe informacje dotyczgce wprowadzanych danych:

- 8 ostatnich cyfr numeru rachunku bankowego (numer rachunku bankowego zgodny z numerem w ewidencji
producentéw - konto na ktére otrzymujg panstwo ptatnosci z ARIMR)

- Wyptacona kwota (jest to kwota z ostatniego przelewu otrzymanego z ARIMR, zrealizowanego w poprzednim roku
kalendarzowym - tj. w roku 2021 w przypadku kilku przelewéw danego dnia wpisujemy kwote najwiekszego z
nich. W przypadku braku ptatno$ci w roku 2021 nalezy wprowadzi¢ warto$¢ 0,00).

1. Logowanie uzytkownikéw - 10
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Weryfikacja tozsamosci

TPl LS 50 P I P [T Rl |
g wep s apnp By gty oy ard
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WERYFIEKLLL

Nalezy uzy¢ opcji WERYFIKUJ.

1.1.3.3 System zaprezentuje formatke ,,Ustawianie nowego hasta” gdzie nalezy wprowadzi¢ nowe hasto, ktére
bedzie na biezgco weryfikowane pod katem jego zgodnosci z politykg bezpieczenstwa.
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[RE " TL o TR
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Powlorzone nowe hasle

wanipe Hatsh powinno raweo
" conajmniej B znakiw
" prayngjmniej jedng wielks litarg

" proynajmnie) jedng malg Itere

" praynajmniaj jedng cytrg kub mak specjainy:
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ZMIEN HASLO

Po dwukrotnym wprowadzeniu hasta nalezy wybrac przycisk ZMIEN HASLO
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Aplikacja prezentuje komunikat: ,,Nowe hasto zostato ustawione. Zostaniesz przekierowany na strone logowania".
1.2 Logowanie Petnomocnika

1.2.1 Logowanie Petnomocnika posiadajacego numer EP

Petnomocnik posiadajgcy numer EP loguje sie w sposob opisany w punkcie 1.1.1

1.2.2 Logowanie petnomocnika nieposiadajgcego numeru EP
Petnomocnik nieposiadajgcy numeru EP moze do PUE zalogowac sie przy uzyciu Profilu Zaufanego

1.2.2.1 Aby zalogowaé sie w PUE przy uzyciu profili zaufanego wejdz na strone gtéwna www.epue.gov.pl?
4] = e
= Strona gliwna

Kalendarz

ll

‘ Plarforma Ushug Elekironicznych = Zalogu] sie

Platforma Ustug Elektronicznych to aplikacja sluijca do udostgpniania droga elektroniczng ustug swiadczonych przez ARIMR
Kontakt 2

Informacje o aplikacji
Kalendarz wydarzen

&, Uslugi dia obywatela

E 13 Mar 2022 - 2 Kwi 2022

srzednika
|

) ; I
Whiosek o |PO

Zakar Prafil zaufany

Wes udziat w ankiecie

Whriosek o LIPP

1.2.2.2 Wywota¢ ekran logowania przyciskiem Zaloguj

2 http://www.epue.gov.pl
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m Apicis. Resnhmyxary Pachorma Ushug Blsitronicomech

| Meder iy Rolricsns

Zalagu) sig za pomocy nazwy ulythkownika Zaloguj sig za pomocy login.gov.pl

Marwa u?:,nhuwmka

e W #Wractal M L'Dginwpf

Haslo
L8
Mie mass jeszcze konta? Zare|estru| sie Mie mass jesrcie profilu zaufanego Zakhs profil

1.2.2.3 Wybierz Zaloguj sie za pomoca login.gov.pl* klikajac na przycisk ,,Login.gov.p

1*” w celu przej$cia do

logowania Profilem Zaufanym lub e-dowodem.

@ gov.pl

Zaloguj sie do ustugi
Wyhblerz bezpieczny sposoh logowania

'-E Profil zaufany

Uiy Inginu | hasta b bankowoss elekironicang)

D Aplikac]a mObywate! (=

Skanuj kod O 7a pomocy aplikach mobywatel

Bankowodt elektroniczna
Zalogu) sie 20 pamiGa bankowase slektronicine

E)

@ e-Dewcl
Lizyj aplikact mobiing] lub kompirara 2 czytnikiem

-"‘-_ USE elD
* Useyour Mational €0 to access onine services

@ polski
b
>
>
5 Pobierz aplikacje mObywatel 2.0
Uzywaj cyfrowych dokumentdw i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.
B ; szybko, wygodnie.
>

Poznaj mObywatela

1.2.2.4 Jesli masz profil zaufany, wybierz opcje PROFIL ZAUFANY.

3http://login.gov.pl
4 http://Login.gov.pl
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Zostaniesz przekierowany na strone https://pz.gov.pl/. Zaloguj sie tam na swoj profil.

Wyswietli Ci sie formularz elektroniczny. Cze$€ danych uzupetni sie automatycznie i nie mozesz ich zmienié.
Wypehij pozostate pola. Pola oznaczone gwiazdka [*] sg obowigzkowe. Musisz tez ustali¢ hasto.

Eg gov_p' ‘ Serwis Rzeczypospolite) Polskie]

Login £)

Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | ua

iytownika lub adres e-mail

Nazy

kawinlka lub adres e-mall

Nie pamigtam nazwy ugytkownika

Mig parmietam hasta

Nie masz profilu zaufanego?

Twié| bank lub dostawea nie udostepnia logowania?

2ALOE PROFIL

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

I

1.2.2.5 Jesli masz e-dowdd (podpis osobisty), wybierz opcje [e-dowdd].

A (e i}
ank Pian =
£ KAS
icne ]
B@S inteligo e

Wybierz narzedzie, za pomocg ktérego chcesz skorzystac z e-dowodu - smartfon z modutem NFC i aplikacja
mobilng eDO App albo czytnik NFC podtgczony do komputera

1. Logowanie uzytkownikéw - 15
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Login3)  e-dowdd

Wybierz narzedzie

7

1%

>

-~

Smartfon Czytnik NFC
z modutemn NFC | aphkacjy mobilng podigczony do komputera
eDO App

Nie masz czytnika? v
Nie masz aplikacji? v

Wyswietli Ci sie formularz elektroniczny. Cze$¢ danych uzupetni sie automatycznie i nie mozesz ich zmienic.
Wypelnij pozostate pola. Pola oznaczone gwiazdka [*] sg obowigzkowe. Musisz tez ustali¢ hasto.

1.2.2.6 Jes$li masz konto w banku, ktéry $wiadczy takg ustuge wspélnie z nami, wybierz opcje BANKOWOSC
ELEKTRONICZNA.

1. Logowanie uzytkownikéw - 16
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Wybierz bank, za pomoca ktorego cheesz sie zalogowad

W Inteligo )

Berk Polski Bank Pekao
i
G e parisas '@— STy

ALIOR

&
(8] Srupars
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1.2.2.7 Wybierz swéj bank i przejdZ w nim procedure uwierzytelniania. Po uwierzytelnieniu wejdziesz na strone

gléwna PUE

Pojawi sie komunikat z wyttuszczonym loginem

W systemie PUE zostato zatozone dla Ciebie konto z loginem: 018100000.
Ustaw hasto dla tego loginu wybierajac w menu bocznym Méj profil, a
nastepnie zaktadke Ustaw hasto, aby miec¢ mozliwosc logowania sie za

pomoca loginu i hasta, bez uzycia Profilu Zaufanego.

ZAMKNI]

1.2.2.8 Po wej$ciu w Mdj Profil w zaktadke Ustandw hasto, pojawi sie ekran, w ktorym wprowadzimy hasto. Hasto
musi spetnia¢ okreSlone warunki opisane pod polami wprowadzenia hasta

1. Logowanie uzytkownikéw - 17
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—

1.2.2.9 System sprawdza, czy warunki sg spetnione i oznacza te, ktore juz spetniono

Brak zgodnosci ze wzarcem

Potwierdz hasio #

v Hasto musi miec co najmniej 12 znakéw
(DHaslo musi zawierac:

v przynajmniej jedng mata litere oraz

v przynajmniej jedng wielka litere oraz

+ przynajmniej jeden znak specjalny

+ przynajmniej jedna cyfre

USTAW HASLO

1.3 Pierwsze logowanie - zapoznanie si€ z obowigzkowymi
dokumentami.

Przy pierwszym logowaniu uzytkownikowi udostepnione beda do zapoznania sie Regulamin Platformy Ustug
Elektronicznych oraz Klauzula Informacyjna.

Zalogowates sie do Platformy Ustug Elektronicznych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Aby z niej korzystad musisz zapoznac sie z Regulaminem Platformy Ustug Elektronicznych
oraz musisz zapoznac sie z Klauzula informacyjna.

[] Tak zapoznatem sie z Regulaminem Platformy Ustug Elekeronicznych *

[] Tak, zapoznatem sie z Klauzula informacyjng *

Uzytkownik, aby mdc korzysta¢ z PUE zobowigzany jest do zaznaczenia, iz zapoznat sie z tymi dokumentami.

1. Logowanie uzytkownikéw - 18



ePUE - Instrukcja ustanawiania Petnomocnikow

2. Ustanawianie Pelnomocnika

+ 2.1 Informacje ogoélne(see page 19)
« 2.2 Ustanawianie Peinomocnika(see page 19)

2.1 Informacje ogolne

1. Pelnomocnikiem moze by¢ wytgcznie osoba fizyczna posiadajgca numer PESEL

2. Jesli Petnomocnikiem ma by€ osoba, ktdra jest wpisana do Ewidencji Producentéw, nie sg konieczne
dodatkowe dziatania.

3. Jesli Petnomocnikiem ma by¢ osoba, ktéra nie jest wpisana do Ewidencji Producentdw,
PRZED ustanowieniem jej Petnomocnikiem, musi ona zalogowac sie do PUE przy uzyciu Profilu
zaufanego - Rozdziat 1.2 Instrukgji.

4. Mocodawca, ktdry ustanowit Peinomocnika nie moze skutecznie odebraé pisma. Odczytanie pisma przez
Mocodawce nie spowoduje wystawienia Potwierdzenia Doreczenia Dokumentu i rozpoczecie biegu
terminu. Skutecznie odebrac pismo moze wytgcznie ustanowiony Petnomocnik.

2.2 Ustanawianie Peinomocnika
2.2.1 Zaloguj sie do PUE. Je$li nie wiesz w jaki sposdb, zapoznaj sie z rozdziatem 1.1 Instrukgji

2, M profil

2.2.2 Po zalogowaniu, na stronie gldwnej w menu po lewej stronie wybierz przycisk Méj profil

2.2.3 Jesli nie widzisz Menu bocznego, mozesz je wywota€ klikajgc na te ikone

2.2.4 Wybierz zakladke Pelnomocnictwa

Dane Profilu Zgody Zmien hasto Petnomocnictwa

Podmioty dia ktdrych Jestam petnomaocnikiem Zarzadzanie Petnomocnikami

2.2.5 Wybierz zaktadke Zarzgdzanie Peinomocnikami

2.2.6 Przy uzyciu przycisku Ustanéw nowego petnomocnika

Ustanow nowego petnomocnika

wywotaj okno wprowadzania danych petnomocnika:

2. Ustanawianie Petnomocnika - 19
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Ustandéw nowego Petnomocnika
Macodawea

Udzielam niniejszym Pelnomocnikowi

Ckres obowigzywania Petnomocnictwa

cr

Anuluj Ustanaw pelnomocnika

Gdzie:

1. W sekcji Mocodawca widoczna jest nazwa podmiotu ustanawiajgcego Peinomocnika.
2. W sekcji Udzielam niniejszym Petnomocnikowi nalezy wpisac:
a. Imie Pelnomocnika
b. Nazwisko Petnomocnika
c. PESEL Petnomocnika
3. W sekcji Okres obowigzywania Petnomocnictwa mozemy wprowadzi¢ termin obowigzywania
petnomocnictwa. Wypetnienie pola Data ustanowienia jest obowigzkowe, Jesli nie zostanie
wprowadzona Data wycofania, petnomocnictwo domyslnie bedzie ustanowione na czas nieokreslony lub
do momentu wycofania Peinomocnictwa.
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Ustandéw petnomocnika

2.2.7 Przyciskiem Ustanéw Petnomocnika

wywotane zostanie, jesli
Petnomocnika nie ustanawia osoba fizyczna, okno ponownego uwierzytelnienia

Autoryzacja

Do wystania formularza konieczna jest autoryzacja za pomoca
Indywidualnego loginu | hasta. Jezell nie posiadasz indywidualnego loginu
i hasta: Zarejestru| sie | postepuj zgodnie z instrukcja

Login

Haslo

2.2.8 Nalezy zautoryzowac ustanowienie Peinomocnika przy uzyciu loginu i hasta osoby fizycznej.

2.2.9 Ustanowione petnomocnictwo widoczne bedzie na liscie:

Podmioty dla ktorych jestem pelnomocnikiem Zarzadzanie Petnomocnikami Historia dzigtan Petnomocnikow Historia dziatan jako Pelnomocnik

110 2024-03-12 0OEDB:00 == e Wyoofs) peinomecnictwo

& Pobierz plik pelnomaocnictwa

llodé wierszy na stronie: 10 ¥ e

2.2.10 Mozliwe jest pobranie wydruku PDF ustanowionego Petnomocnictwa przy uzyciu przycisku Pobierz plik

&, Pobierz plik petnomocnictwa

petnomocnictwa
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Dofinansowane preez
Unig Europejsky

Agencia Restruknsyzach
| Modermizac)l Rolniciwa

25-03-2024 ¢
PELNOMOCNICTWO!

S 't giedziby w
- Mocodawea”,

udzicla ninicjszym
Paow/Pani dddd o nr PESEL. N .»cloomocnik”

pelnomocnictwa do dokonywania w imieniu i na rzece Mocodawey w stosunkach
¢ Apencig Restukiuryzacii i Modernizacji Rolnictwa  lub  Samorzgdem
Wojewddztwa crynnosci prawnych i fakiveznych zwigranych 2 prowadzeniem
1 abstugg wszelkich spraw prowadzonych w systemie teleinformatycznym Agenc)i
Restrukiunveae) | Modemizacn Rolnictwa w iym do skladania odwiadezen woli
o charakterze materialnoprawnym,

Pelnomocnictwo podlega prawu polskiemu, a jego odwolanie przez Mocodaweg
wymaga =zlozemia oiwiadezenia w  systemie teleinformatycanym  Agencji
Restrukturyzacii i Modernizacji Rolnictwa 1 jest skuteczne wobec Agenc)i
Restrukturyzacji 1+ Modernizacji Rolnictwa lub  Samorzgdu  Wojewddetwa
poczawszy od nastgpnego dnia roboczego po doiu jego wprowadzenia do systemu,

o . . . e~ Wycofaj petnomocnictwo
2.2.11 Przy uzyciu przycisku Wycofaj petnomocnictwo

momencie wycofaC petnomocnictwo.

mozna w dowolnym

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz wycofa¢ petnomacnictwo dla dd dd o4 N

NIE TAK

Pojawia sie okno dialogowe w
ktérym wybranie opcji TAK spowoduje odebranie petnomocnictwa
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3. Realizacja dziatania jako Petnomocnik

» 3.1 Logowanie(see page 23)

« 3.2 Pierwsze logowanie po ustanowieniu Petnomocnictwa(see page 23)
» 3.3 Korzystanie z Pelnomocnictwa(see page 23)

« 3.4 Dziatanie w kontek$cie Mocodawcy(see page 26)

3.5 0dbidr korespondencji(see page 26)

3.1 Logowanie

Petnomocnikiem moze by¢ wylgcznie osoba fizyczna posiadajgca numer PESEL.
Jesli Petnomocnik posiada wpis do Ewidencji Producentéw, loguje sie w sposob opisany w rozdziale 1.1 instrukgji

Jesli Petnomocnik nie posiada wpisu do Ewidencji Producentéw, loguje sie w sposdb opisany w rozdziale 1.2
instrukgii, lub, jesli otrzymat po zalogowaniu Profilem Zaufanym login i kod dostepu, przyznanym mu dostepu.

3.2 Pierwsze logowanie po ustanowieniu Pelnomocnictwa

Jesli danej osobie od czasu jego ostatniego logowania zostato nadane petnomocnictwo, to po zalogowaniu
wysSwietli sie komunikat o ustanowieniu Petnomocnikiem

Od ostatniego logowania nadano Pani/Panu Pelnomocnictwo.

Prosze zapoznac sie z Klauzulz informacyjna, dostepng ped tym linkiem:

ZAPOZNALEM SIE

kKlauzula informacyjna dla Petnomocnika

oraz dostepny jest link do klauzuli informacyjnej. Uzycie przycisku Zapoznatem sie zamyka komunikat a klikniecie
na link otwiera Klauzule informacyjna w nowym oknie.

3.3 Korzystanie z Petnomocnictwa

2 Mdj prafil

3.3.1 Po zalogowaniu, na stronie gtéwnej w menu po lewej stronie wybierz przycisk Méj profil

3.3.2 Jesli nie widzisz Menu bocznego, mozesz je wywota€ klikajac na te ikone
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3.3.3 Wybierz zakladke Pelnomocnictwa

Dane Profilu Zgody Zmien hasto Pelnomocnictwa

Podmioty dla ktérych jestem petnomocnikiem Zarzgdzanie Petnomocniks

3.3.4 Wybierz zakltadke Podmioty dla ktérych jestem petnomocnikiem

3.3.5 Pokaze sie lista podmiotdow, ktdre ustanowity nam Petnomocnictwa:
D Pokaz tylko akbawne petnomocnictwa

po numerze EP

Daza chowigzywania od

02 W Alnywne 2024-03-2515:18:10 2024-03-18 00:00: 00 = ® Dodaj kanat kemunikagj
& Pobierz plik pemomocnichwz

<& Pobiarz klauzulg Informacyjng

& Pobierr plik pelnomocnictwa
S . . . . . . & Pobierz klauzuls infermacyjng
3.3.6 Przy uzyciu linkéw Pobierz plik petnomocnictwa oraz Pobierz klauzule informacyjna . :
mozemy pobra¢ pliki pdf o ktérych mowa w rozdziale 2 instrukcji

3.3.7 Aby méc wykonywac operacje jako Petnomocnik, w pierwszej kolejno$ci powinniémy doda¢ kanat

komunikacji # Dodaj kanat k-::l“n_mika-:ji'
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3.3.8 Uzycie linku Dodaj kanat komunikacji otworzy okno wprowadzania danych kanatéw komunikacji:

Dodaj kanat komunikacji

Powiadomienia drogg elektroniczng prosze kierowac poprzez telefon lub e-mail:

* Nalezy wskazac preferowany kanat komunikacji, opcjonalnie oba kanaty.

i) Podanie wyzej wymienionych danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizadji celu

powiadomienia o zdarzeniach w sprawie, w jakiej ustanowiono to petnomocnictwo.

Anuluj Zapisz i zamknij

Nalezy uzupetni¢ przynajmniej jeden kanat komunikacji. Wprowadzone dane podlegajg weryfikacji

277777 @ ZWERYFIKU] KODEM SM5

@wp.pl ® ZWERYFIKU] ADRES E-MAIL

Pole do wprowadzenia numeru telefonu, ktdry stuzy¢ bedzie do komunikacji elektronicznej pomiedzy ARIMR a
wnioskodawca:

Po wprowadzeniu i uzyciu przycisku ZWERYFIKUJ KODEM SMS, zostanie na ten numer wystany kod sms.
Kod ten nalezy wprowadzi¢ do pola Kod SMS*i uzy¢ przycisku ZWERYFIKUJ.

Po wprowadzeniu kodu i zweryfikowaniu znacznik @ wskaze, iz proces przebiegt prawidtowo.

Pole do wprowadzenia adresu e-mail, ktdry stuzy¢ bedzie do komunikacji elektronicznej pomiedzy ARIMR a
wnioskodawca:

Po wprowadzeniu i uzyciu przycisku ZWERYFIKUJ ADRES E-MAIL, zostanie na ten e-mail wystany link aktywacyjny.
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Po kliknieciu linka w treSci e-mail zostanie zakonczona weryfikacja adresu a znacznik @ wskaze, iZ proces
przebiegt prawidlowo.

3.3.9 Zatwierdzenie kanatu komunikacji uaktywni mozliwos¢€ przetgczania sie na kontekst mocodawcy i dziatania w

jego imieniu poprzez uzycie linku PrzejdZ do widoku & Przejdz do widoku

3.4 Dziatanie w kontekScie Mocodawcy

3.4.1 Logujemy sie i wprowadzamy kanat komunikacji, jak opisano w rozdziale 3.3 Instrukcji
3.4.2 Z listy podmiotdw, ktére ustanowity nas Peinomocnikiem, wybieramy Mocodawce, w kontek$cie ktorego
chcemy dziata¢

B Przejd: do panslu petnomocnika
3.4.2 Uzycie linku PrzejdZ do panelu petnomocnika przy danym
mocodawcy spowoduje, iz przetgczymy sie na jego panel i dalsze dziatania bedziemy realizowac jako podmiot
bedacy Mocodawcg

3.4.3 W menu bocznym bedzie widoczna nazwa podmiotu, na ktéry sie przetgczyliSmy

wojciecH [|IEGBG

2 Moj profil

< Wyjdz z panelu
petnomocnika

3.4.4 Po przetaczeniu profilu na panel Mocodawcy wszystkie akcje wykonywane sg w jego imieniu
3.4.5 Aby Petnomocnik powrécit do swojego panelu, nalezy w Menu bocznym uzy¢ przycisku Wyjdz z panelu
< WyjdzZ z panelu
petnomocnika

petnomocnika

3.5 Odbior korespondencji

Mocodawca, ktdry ustanowit Petnomocnika nie moze skutecznie odebra¢ pisma. Odczytanie pisma przez
Mocodawce nie spowoduje wystawienia Potwierdzenia Doreczenia Dokumentu i rozpoczecie biegu terminu.

Skutecznie odebra¢ pismo moze wytgcznie ustanowiony Peinomocnik.
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3.5.1 Petnomocnik otrzymuje na wskazany kanat komunikacji powiadomienie o nowym dokumencie dla
Mocodawcy

3.5.2 Peinomocnik loguje sie do PUE

3.5.3 Pelnomocnik Przelgcza sie na profil Mocodawcy

&

3.5.4 Klika na Powiadomienia

Dla sprawy BWI15.61836.1.84.2024 w
dniu: 2024-04-19 zarejestrowano
nowy dokument: Inna...

Dla sprawy 0294-6400-0294-

3.5.5 WySwietla sie tre$¢ powiadomienia 00000001/23 w dniu: 2024-04-10

3.5.6 Klikniecie na powiadomienie wySwietli jego petng tres¢
Szczegoty powiadomienia
Data powiadomienia:

19-04-2024 1256

Rodzaj sprawy:
Interwendje pszczelarskia

Tres¢ powiadomienia:
Dla sprawy BWI15.61836.1.84.2024 w dniu: 2024-04-19 zarejestrowano nowy dokument: Inna
korespondencja o numerze: RWY.BWI15.2024.452.

POKAZ WSZYSTKIE POWIADOMIENIA

3.5.7 Klikniecie na link sprawy przeniesie do wykazu dokumentdéw w sprawie, gdzie nieodczytane pismo bedzie
pogrubione

mes dokumen Tredd aokumen) ladaweatlednostka chshguiacs

v 1 RWY.BWI115.2024.452 Inna korespondencja 19042024 Biuro Wsparcia
Inwestycyjnege OR15 WP

w 2 RWEBWI15.2024,2190 Potwierdzenie Przediozenia Dokumenty 15-04-2022 Biuro Wsparcia |nwestycy|nega
OR15 WP

w 3 RWESWIN5.2024.2152 Wiosshk o Pomoc 18-02-2022 Biura Wsparcia Inwestycyjnego l;h:' ﬂg=:ﬁ
OR15WP e

ll0%¢ wirrsey na stronie: 10+ [1]=1

3.5.8 Klikniecie na pogrubione pismo wy$wietli okno dialogowe odczytania dokumentu
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Potwierdzenie operacji X

Potwierdzam odbior Inna korespondencja z dnia 2024-04-19

TAK

3.5.9 Po potwierdzeniu odczytania zniknie pogrubienie dokumentu, mozliwe bedzie pobranie zatgcznika oraz
wystawione bedzie potwierdzenie doreczenia dokumentu

Lp. Numer dokumentu Tres¢ dokumentu adawcallednostka cbstug a
NIosKU
w 1 RWE.BWI15.2024.2191 Potwierdzenie Doreczenia Dokumentu 19-04-2024 Biuro Wsparcia Inwestycyjnego
OR15 WP
~ 2 RWY.BWI15.2024.452 Inna korespondencja 19-04-2024 Biuro Wsparcia Inwestycyjnego
OR15 WP

Zatgczniki:

[ﬂJ Testowy_dokuments_(2).pdf
Pobiarz
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